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Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic

sé: &U /Qb-BGDDT Ha Noi, ngay &4 thang 3 nam 2020

QUYET DINH
Ban hanh Quy dinh vé quén ly vi¢e in, cAp phdi bing t6t nghi¢p trung hoc
co S0, bang tot nghiep trung hoc phd thong va phoi chirng chi cita hé théng
gido duc quoc dan tai co quan By Gido duc va Pao tao

BOQ TRUONG BQ GIAO DUC VA PAO TAO

Cdn cit Nghi dinh 6 69/2017/ND-CP cua Chinh phu quy dinh chiic ndng,
nhiém vu, quyén han va co cau to chuce cua Bo Gido duc va Pao tao,

Cdin ctt Thong tw s6 21/2019/TT-BGDPT ngay 29 thing 11 nim 2019 cua
Bg truong Bo Gido duc va Dao tao ban hanh Quy ché quan ly bang tot nghiép
trung hoc co s0, bang tot nghiép trung hoc pho thong, bang 16t nghiép trung cdp
su pham, bang tot nghiép cao ding su pham, van bang gido duc dai hoc va
chitng chi ciia hé thong gido duc quoc dan;

Can cit Quyét dinh s6 2077/0D-BGDPT ngay 19 thing 6 nam 2017 cua
B trudng Bg Gido duc va Dao tao ban hanh quy dinh chirc ndng, nhiém vu,
quyen han va co cdu to chive ciia cae don vi gitip B trucng thue hién chitc ndng
quan Iy nha nudc thuoe Bé Gido duc va Dao tao;

Can ctr Quyét dinh sé6 88/0P-BGDPT ngay 09 thang 01 ndm 2020 ciia
Bo truong By Gido duc va Dao tao vé viéc sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia
Quy dinh chitc ndang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire ciia cde don vi
giup BY trudng thuc hién chitc ndng quan ly nha nudc thugc Bo Gido duc va
Dao tao ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2077/QD-BGDPT ngay 19 thing 6
nam 2017 cua Bo truong Bé Gido duc va Dao tao,

Xét dé nghi ctia Cuc truéng Cuc Quan ly chat luong.
QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh ndy Quy dinh vé quan 1y viée in,
cap phéi bang tét nghiép trung hoc co s, bang t5t nghiép trung hoc phd théng
va phdi chimg chi cia hé thdng gido duc quéc dan tai co quan Bo Gido duc va
Dao tao.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 5225/QD-BGDDT ngay 06 thang
11 nam 2015 cua B truong BO Gido dyc va Dao tao ban hanh quy dinh vé cung
cap phdi bang tot nghiép trung hoc co s, trung hoc phd thong, phéi chiung chi
gido duc thuong xuyén va phdi ching chi giao duc Quoc phong - An ninh tai
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co quan B Gido duc va Pao tao va Quyét dinh sb 5599/QD-BGDDT ngay 02
théng 12 nam 2010 cia Bo truong B Gido duc va Pao tao ban hanh quy dinh
v€ quy trinh cap phat phoi vin bang, chimg chi tai B6 Gido duc va Dao tao.

Pi¢u 3. Chénh Vin phong, Cuc truong Cuc Quéan ly chit luong,
thu truéng cdc don vi thude Bo Gido duc va Pao tao; giam déc sé gido duc va
dao tao; thi trudng cac co s& gido duc c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh

Quyét dinh nay./. W
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc

QUY DINH
vé quan Iy viéc in, cAp phéi bang tot nghiép trung hoc co sd,
bang tot nghiép trung hoc pho théng va phoi chirng chi caa
hé thong giao duc qudc din tai co quan B¢ Giao duc va Pao tao
(Ban hanh kém theo Quyét dinh séged/QD-BGDPT
ngayd thang 3 ndam 2020 cia Bo truéng Bo Gido duc va Pdo tao)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh

Vin ban nay quy dinh vé quan 1y viéce in, cip phoi bing tdt nghiép trung
hoc co s0, bang tot nghiép trung hoc phé thong va phéi chimg chi cta hé théng
giao duc quoc dén (sau day viét tat 1a phoi VBCC) tai co quan Bo Gido duc va
Dao tao gom: in, quén ly, bdo quéan, hity phoi VBCC; quy trinh cip phéi VBCC
va trach nhiém cua céc don vi, ¢4 nhan ¢6 lién quan.

Diéu 2. Di tuong ap dung
Quy dinh nay 4p dung ddi véi:
1. Cuc Quan ly chét lugng.

2. Céac sd gido duc va dao tao; cac co s& gido duc c6 nhu ciu nhin phoi
VBCC (sau day goi chung la don vi nhan phdéi VBCC).

3. Céac don vi, cac t6 chuc, ca nhan ¢6 lién quan thudc Bo Gido duc va
Dao tao.

Chwong II
IN VA QUAN LY PHOI VAN BANG CHUNG CHIi

Piéu 3. In phéi viin bang chirng chi

Cuc Quan ly chét luong chu tr, phdi hop véi cac don vi ¢6 lién quan thyc
hién in ph6i VBCC dam bao chit ch&, an toan, bao mat va phai lap ho so
quan ly.

Diéu 4. Quin Iy phéi viin bing chirng chi

1. Viéc quan ly phdi VBCC phai dam bao chit chg, khong dé xay ra
that thoat.

2. Phdi VBCC phai ¢6 cac dau higu bao mét (tem bao hiém, ma vach, déu
hiéu khac). Cuc truong Cuc Quan 1y chat lugng chiu trach nhiém lya chon dau

hiéu bao mét trén phdi VBCC dam bao tinh my thuat, tinh bao mat va khé lam
gia. Cac ddu hiéu bao mat nhan dang phoi VBCC do Cuc trudng Cuc Quan ly
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chét luong va Tru’(mg phong Quan ly vin bang chung chi dugc Uy nhiém ndm
gift dé phuc vu viéc bao mat, in an, nhin dang va chéng lam gia phoi VBCC.

3. Phoi VBCC duoc danh sé hiéu (seri) trude khi cép cho cac don vi nhan
phoi VBCC. Mbi phoi VBCC ¢6 mét s6 hiéu riéng. Cyc truéng Cuc Quan ly
chit lugng quy dinh sb hiéu phoi VBCC.

Piéu 5. Bio quin phadi vin bang chirng chi
1. Co s& vat chit va trang thiét bi dé bao quan phdi VBCC

a) Kho bao quéan phdi VBCC la noi cét va luu gilt phoi VBCC. Kho bao
quan phdi VBCC phai bao dam trang thiét bi phong chéng chdy nd, du dién tich
va dap Ung duoc cac yéu cau vé moi truong va an ninh.

b) Trang thlet bi bdo quan phéi VBCC gom Tu, két, gia, k¢, ban ghe may
diéu hoa, may hit 4m, may hut byi, quat thong gié, thudc chéng 4m méc va diat
cac sinh vat gay hai.

2. Cuc Quan ly chit luong c6 trach nhiém dinh ky kiém tra viéc bao
quan phéi VBCC

a) Hing thang: Kiém tra vé sinh va an ninh khu vue bao quan phoi VBCC.
b) Hang quy: Kidm tra chit lugng phoi, tinh trang bao quan phdi VBCC.

¢) Hing nam: Phun thudc diét sinh vat gy hai va bao dudng cac thiét bi
duoc trang bi bdo quan phoi VBCC.

Diéu 6. Hity phdi viin bing ching chi

Phéi VBCC bi hu hong, do ban hanh mau méi hodc vi cac ly do khdc
khong con st dung dugc thi phai hiy. Cuc truéng Cuc Quan ly chét luong ra
quyét dinh thanh 1ap Hoi dong huy ph6i VBCC. Viée hity phéi VBCC phai duoc
lap bién ban trong d6 ghi rd thanh phin Hoi dong hiy phéi VBCC, tinh trang
phoi VBCC trude khi huy, sé luong ting loai phoi VBCC huy, ngay huy, noi
hiy, hinh thirc hiy va két qua hiy. Bién ban huy ph6i VBCC phai c6 day du chit
ky cia cac thanh vién Hoi dong hiy phoi VBCC va duoc luu trit trong hd so
quan ly ph6i VBCC.

Chwong I11
CAP PHOI VAN BANG CHUNG CHi
Piéu 7. Cap phdi viin bing, ching chi
1. Pon vi nhan phdi bang tbt nghiép trung hoc co sé, phdi bang tot nghiép
trung hoc phd thdng, phdi ban sao bang t5t nghiép trung hoc co sd, phdi ban sao
bang t6t nghiép trung hoc phd théng giri vé& Cuc Quan ly chat luong:

a) Vin ban dé nghi cap phdi bing cua s& gido duc va dao tao néu rd
ndi dung:
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- 86 luong hoc sinh tét nghiép va minh chimg kém theo; s6 lwong phoi
bang d& nghi cap; sb luong phdi bang di duoc cap dot trude, s lugng phdi bang
da st dung dé cdp cho nguoi hoc; s6 lwong phdi bing phai huy do ghi sai noi
dung; s6 luong phoi bing bi hu hong, bi mét trong qué trinh bao quan, luu trit (¢6
kem bién ban hily phéi); s6 phéi bing chua st dung.

- Ho tén, dia chi, s6 dién thoai va dia chi thu dién tUr clia nguoi nhén phoi
van bang.

- Hinh thirc nhan phéi vin bang (truc tiép hodc qua buu dién).

b) Néu nhén tryc tiép, nguoi nhan phéi VBCC phai c¢6 gidy gisi thidu cia
sO gido duc va dao tao.

2. Don vi nhan phéi ching chi giri vé Cuc Quén Iy chit luong:

a) Vin ban dé nghi cip phoi chimg chi ctia sé gido duc va dao tao hoic co
s& gido duc (d6i véi phoi chimg chi Gido duc qubc phong va an ninh) néu ro
ndi dung:

- Tinh hinh thyc hién dao tao: Pon vi dio tao, thoi gian, dia diém thyc hién,
d6i tuong tham gia; minh chimg duoc phép td chuc day, hoc va cap ching chi
(461 véi chimg chi Gido duc qudc phong va an ninh).

- 86 lwong phéi chimg chi dé nghi c¢ip; sb luong hoc vién/thi sinh theo
hoc hodc du thi, sb lugng hoc vién/thi sinh dugc cép ching chi; ) luong phoi
chimg chi da duoc cap dot trudc, s6 luong phdi ching chi da str dung dé cip cho
hoc vién/thi sinh; s6 luong phéi ching chi phai hity do ghi sai ndi dung; sb
lugng phodi chimg chi bi hu héng, bi mét trong qua trinh bao quan, luu trir (c6 kém
bién ban hity phoi); s6 phéi chimg chi chua st dung.

- Ho tén, dia chi, sb dién thoai va dia chi thu dién tUr cia nguoi nhan phoi
ching chi.

- Hinh thirc nhan phoi chimg chi (truc tiép hodc qua buu dién).

b) Gidy phép hoat dong, dé 4n thanh l4p, bao céo didu kién dao tao, bdi dudng
(d6i véi truong hop dé nghi cip phdi chimg chi 1an dau).

¢) Néu nhén truc tiép, ngudi nhan phdi VBCC phai c6 Gidy giéi thiéu cia
don vi nhan ph6i VBCC.

Dicu 8. Tiép nhin va xir Iy hd so

1. HO so nhén truc tiép

a) Truong hop hd so ddy di theo quy dinh tai Diéu 7, ngay trong ngay
nhén dugce hd so, Phong Quan Iy vin bang ching chi l4p phiéu cdp phoi VBCC
(Phu lyc I) trinh Cuc truéng duyét va chuyén Trung tdm Céng nhdn vin bang
thuc hién cap phéi VBCC. Ngudi duoc giao nhiém vu truc tiép nhan phoi
VBCC phai xuét trinh Ching minh nhan dan hodc Thé can cudc cong dan khi

nhén ph6i VBCC.
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b) Trudng hop hd so chua day du, Phong Quan ly Van bing ching chi
hudng dan don vi nhan phéi VBCC hoan thién hd so dé nghi cip phoi VBCC.

2. Ho so nhan qua buu dién

a) Truong horp hod so day du, Phong Quan ly vin bang ching chi lam
Phiéu x4c nhan sé luong van bang chimg chi (Phu luc IT) giri Trung tdm Cong
nhan vin bang béo sb lugng phoi VBCC duge duyét. Trung tdm Cong nhén vin
bang théng béo cho don vi nhan phdi VBCC chi phi va thong tin chuyén khoan.
Sau khi Trung tdm Cong nhan van bang xac nhan da nhan du kinh phi mua phoi
VBCC, Phong Quan ly vin bing chimg chi [am Phiéu cép phoi van bing chimg
chi (Phy luc I). Trung tim Cong nhan vin bang cin ctr s6 lugng duge duyét thuc
hién chuyén phdi VBCC va Phiéu xuét kho béng hinh thirc chuyen phét nhanh
bao dam dén dia chi don vi nhan ph6i VBCC da dang ky trong hd so. Trung tam
Cong nhan vin bang c6 trach nhiém thuc hién céc thu tuc vé tai chinh theo yéu
cau ciia don vi nhan phoi VBCC dung quy dinh ctia phép luat.

b) Trudng hop hd so chua diy du, Phong Quan Iy vin bing ching chi
hudng dan don vi nhan phoi VBCC hoan thién hd so dé nghi cép phoi VBCC.,

Di€u 9. Dia chi ndp ho so va dia diém nhin phdi viin bing chirng chi

1. Dja chi ndp ho so dé nghi cdp phdi VBCC: Phong Quan 1y vin bing
chimg chi - Cuc Quan ly chat lugng, B6 Gio duc va Dao tao, 35 Dai Cb Vit,
Quén Hai Ba Trung, Ha Noi.

Trude khi ndp hd so (truc tlep hoac qua buu dién), don vi nhin phéi
VBCC ¢6 thé gt trude cong vin dé nghi cAp phoi VBCC theo dia chi email:
capphoivbcc@moet.gov.vn; Dién thoai lién hé: 024.386.85971.

2. Dia diém nhén phéi VBCC:

a) Nhan phoi VBCC tryc tiép tai Trung tdm cong nhan vin béng — Cuc
Quan ly chit luong; dia chi: TAng 1 toa nha 8C, ngd 30 Ta Quang Biru, Quan Hai
Ba Trung, Ha Noi; Dién thoai: 0243.868.3359; Email: vbee.cnvb@moet.edu.vn.

b) Nhén phéi VBCC theo dia chi ding ky: Phdi VBCC dugc Trung tdm
Cong nhén van bang gii dén dja chi cua don vi nhan phéi VBCC béng hinh thire
chuyén phat nhanh bao dam.

Khuyén khich don vi nhan ph6i VBCC lya chon hinh théc nhan phoi
VBCC qua buu dién.
Picu 10. Chi phi céip phéi vin bing ching chi

1. Thanh todn bang tién mit: Thanh toan truc tiép tai Trung tAm Cong
nhan vin bang - Cuc Quan Iy chat lugng.

2. Thanh toan bing hinh thtc chuyén khoan: Pon vi nhan phoéi VBCC
chuyén tién theo thong tin sau:
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a) Tén don vi thu hudng: Trung tdm cOng nhén vin bang.
b) Tai khoan sd: 1221 000 193 4049.

¢) Ngan hang: Ngan hang TMCP Dau tu va Phat trién Viét Nam (BIDV)
chi nhanh Ha Thanh — Ha Noi.

Khi chuyén tién qua tai khoan, don vi nhan ph6i VBCC ghi r tén don vi
tra tién va noi dung: “Thanh toan tién phéi VBCC” (ghi rd loai phdi nao).

Chuwong IV
TRACH NHIEM THU'C HIEN

Di¢u 11. Trich nhi¢m ciia Cyc Quan Iy chit lwong

1. Cuc trudng Cuc Quén ly chét luong quyét dinh sé lugng phoi VBCC in
hing nam.

2. Quan ly chit chd sé lugng phoi da in, dam bao qua trinh in bdo mat,
an toan.

3. Thyc hién viéc cip phoi VBCC.

4. BS tri can bd du nang luc, phém chat dé dam nhiém viéc quan ly, cép
pho6i VBCC theo ding quy dinh. v

5. Thyc hién c4c quy dinh vé kiém tra dinh ky va bao quan phdi VBCC.

Dic¢u 12. Trach nhi¢m ciia cic don vi, ¢4 nhén c6 lién quan thudc B
Gido duc va Dao tao

1. Cac Vuy, Cuc c6 lién quan thuoc B¢ ¢6 trach nhiém: Phbi hop véi Cuc
Quén Iy chét luong trong viée quan 1y, cép phoi VBCC.

2. Thanh tra B thuc hién thanh tra, kiém tra dinh ky hodc dot xuét viéc
in, bio mat, danh s6 hiéu, bao quan, cap phoi va kinh phi cap phéi VBCC.
Diéu 13: T4 chire thwe hién
Trong qué trinh thuc hién, néu ¢6 kho khan, vudng méc, cac don vi thudc
B va cac don vi nhén phoéi VBCC phén anh kip thoi vé Cuc Quan ly chat
lugng - B Gido duc va Dao tao dé tong hop bdo cdo Bo trudng xem xét,

giai quyét./. /

KT. BO TRUON G
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MAU PHIEU CAP PHOI VAN BANG, CHUNG CHi

(Kém theo Quyét dinh séM/QD-BGDDT ngapdthangd nim 2020 ciia
B truong Bé Gido duc va Dao tao)

BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CUC QUANLY CHAT LUONG Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sé: /QLCL-QLVBCC Ha Ngi, ngay — thang  ndm 2020

PHIEU CAP PHOI VAN BANG, CHUNG CHI

Don vi nhdn phoi:
Dia chi:

Nguoi lién hé:

S6 dién thoai:
Hinh thic nhén:

Hb so kém theo:

Don So S S6 hiéu seri
STT Tén phéi VBCC vi | lwong | lwong . S
tinh dé nghi duyét So dau S0 cuoi

CHUYEN VIEN TRUONG PHONG QUAN LY VBCC

CUC TRUONG DUYET




Phu luc II
MAU PHIEU XAC NHAN SO LUQNG PHOI VAN BANG, CHUNG CHi

(Kém theo Quyét dinh s68/QD-BGDDT ngadthdngd nim 2020 ciia
B¢ trudng Bo Gido duc va Pao tao)

BO GIAOQ DUC VA DPAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CUC QUAN LY CHAT LUONG Doc ldp - Tw do - Hanh phic

Ha Noi, ngay  thdang  ndm 2020

PHIEU XAC NHAN SO LUQNG VAN BANG, CHUNG CHi

Don vi nhan ph6i VBCC:
Diachi:.......; nguoi lién hé:.......... ; sO dién thoai:..........
Email:
Vin ban dé nghi:
Hinh thirc nhan phoi: ] ] ’
STT Tén phéi VBCC Don vi tinh | SO lwgng dé nghi | SO lwgng duyét cap
1
Téng
CHUYEN VIEN ~ TRUONG PHONG ]
QUAN LY VAN BANG CHUNG CHI
CUC TRUONG DUYET
Trung tdm Cong nhan véin b"fmg dd nhén du kinh phi cta: ................. phéi Béang/Ching chi:
..................... VOLtONg sO tien 1a:.......oooo (e )

Ha Néi, ngay ... thdng ....... nam 2020
GIAM DOC
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